附件2
惠州市健康体检管理平台
个人用户操作指引
1、登录：在IE浏览器中输入：http://tj.huizhou.gov.cn/，输入帐号密码登录系统，个人用户帐号为身份证号码，默认密码为身份证后6位。
2、登录系统后，点击“参加”按钮前面的下拉框[image: image1.jpg]290 29
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，选择体检任务。
3、如用户不参加体检，在单位管理员上报名单之前，可勾选“不参加”按钮，选择不参加体检之后，无法进行套餐选择等操作，如果已经选择套餐则将被清空。在单位上报名单之前，也可重新勾选“参加”按钮参加体检。
4、选择体检任务后，点击流程圆圈内的“立即选择” [image: image2.png]


，可选择体检套餐。
5、个人用户选择套餐后，单位管理员上报名单之前都可修改套餐，报名时间截止或单位管理员上报名单后将不可再修改。
6、单位上报名单成功后，用户点击“体检预约”，可进行体检预约，选择需要预约的日期和体检的医院。
7、单位报名成功后，用户无论是否有预约均可在体检时间内持身份证至承检医院刷身份证验证后进行登记体检。但未预约的，医院可能无法在当天安排体检。
8、登记成功后，用户按照医院体检流程进行体检。
9、体检完成，医院出体检报告后，个人用户可在“我的体检”下的“体检报告”模块查看体检报告，点击“体检报告”模块的“打印”按钮，可打印纸质报告，点击“选择对比报告”按钮，可将任意两份或三份体检报告进行对比。
10、用户可以进入“个人设置”下的“我的信息”、“修改密码”模块进行手机号码、电子邮箱及登录密码的修改操作。“我的信息”中其他信息由单位管理员负责管理。“忘记密码”操作是将密码发送至平台内所存的手机号，如手机号码变更的请及时在平台内修改，否则忘记密码后将无法找回。
11、个人用户可在“APP下载”处扫描二维码，手机下载“健康体检”APP进行个人用户操作（仅支持安卓手机），APP操作方法与PC端相同，但不能打印报告和进行报告对比。
